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POLITICA DE RECONCILIACAO BANCARIA

1. OBJETIVO

Estabelecer um procedimento formal e documentado para areconciliagao bancaria da Fundacgao,
assegurando a correta conciliagdo entre os saldos bancarios e os registros contabeis, a
identificagado tempestiva de discrepéncias e a adogao de agdes corretivas, mitigando riscos de
perdas financeiras e de informacdes financeiras imprecisas.

2. ABRANGENCIA

Esta Politica aplica-se a:

@® Todas as contas bancérias sob gestao da Fundacao;
@® Recursos préprios e recursos vinculados a projetos;
® Departamento Financeiro, Coordenacéo e Diretoria.

3. PRINCIiPIOS NORTEADORES

O processo de reconciliagado bancaria observara os seguintes principios:

Legalidade e conformidade contabil;
Transparéncia e rastreabilidade;
Responsabilizagédo e supervisao;

Prevencéo de perdas financeiras.

4. PERIODICIDADE DA RECONCILIAGAO

4.1. A reconciliagédo bancaria sera realizada mensalmente, quando exigido por financiadores ou
normas internas.

4.2. Areconciliagcdo devera abranger todos os langamentos do periodo.

4.3. Concluida a reconciliagcdo, o Departamento Financeiro devera encaminhar mensalmente a
conciliagdo bancaria por e-mail a Diregcdo e/ou a Coordenacgéao responsavel.

5. PROCEDIMENTO DE RECONCILIAGAO BANCARIA

5.1. Execucao da reconciliagao

® O Departamento Financeiro realizara a reconciliagado entre os extratos bancarios e os
registros contabeis;
@® Asdiferencgas identificadas deverao ser analisadas e classificadas.
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5.2. Registro das discrepancias e agoes corretivas

® Todadiscrepanciaidentificada devera ser registrada por e-mail;
@® As acoes corretivas adotadas deverao ser descritas de forma clara;
® O registro devera indicar data, responsavel e status da corregéo.

5.3. Ferramenta de controle

@® Serautilizada planilha eletrénica ou ferramenta equivalente para:
O Registrar as reconciliagdes realizadas;
O Manter o histérico das diferengas identificadas;
O Registrar as acdes corretivas associadas.

6. VALIDAGAO, CIENCIA E APROVAGAO

6.1. Apds o envio da conciliagcdo bancaria por e-mail, a Direcdo ou o Coordenador designado
podera manifestar-se formalmente, por e-mail, confirmando:

@® orecebimento da conciliagdo;
@® aciénciados saldos e eventuais discrepancias.

6.3. A resposta por e-mail constitui evidéncia formal de validagao e supervisdo do processo.

7. RESPONSABILIDADES

@® Departamento Financeiro: realizar a reconciliagdo, registrar discrepancias e propor
acdes corretivas;

® Diretoria: validar e aprovar as reconciliagbes, orientando providéncias quando
necessario;

@® Coordenacao: sempre que possivel validar, acompanhar e assegurar a implementacgao
das acdes corretivas, caso necessario.

8. ARQUIVAMENTO, COMUNICAGAO E AUDITORIA

8.1. Toda a comunicacgao relacionada ao processo de reconciliagdo bancaria sera realizada
preferencialmente por e-mail institucional, incluindo:

@® envio mensalda conciliagao;
@ registros de ciéncia, aprovagao ou solicitagoes de ajuste;
® orientagdes e decisbes da Direcdo ou Coordenacgéo, caso necessario.

8.2. As planilhas de reconciliagao, relatérios e e-mails de validagao constituem documentagao
obrigatéria.
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8.3. Os registros deverdo ser arquivados de forma organizada e acessivel, permanecendo
disponiveis para auditorias internas, externas e prestagdes de contas.

9. DISPOSIGOES FINAIS

Esta Politica deve ser seguida por todos os colaboradores envolvidos e devera ser revisada
periodicamente ou sempre que houver alteragdo relevante nos sistemas, nos processos ou no
modelo de trabalho da Fundacgéo.
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