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POLITICA DE GESTAO DE ATIVOS

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes simples, claras e auditaveis para o registro, controle, monitoramento e
inventario dos ativos imobilizados adquiridos, mitigando riscos de perdas financeiras, extravios ou
danos aos bens.

2. ABRANGENCIA

Esta Politica aplica-se a:

@® Ativos sob guarda da Fundacgéo Delfim Mendes Silveira (FDMS);
@® Colaboradores, consultores e gestores responsaveis pela guarda, uso ou controle dos
ativos.

3. PRINCIPIOS DE GESTAO DE ATIVOS

A gestdo dos ativos observara os seguintes principios:

@® Responsabilidade e rastreabilidade;
@® Transparéncia e documentagao formal;
@® Prevencao de perdas, danos e uso indevido.

4. REGISTRO DOS ATIVOS

Todo ativo imobilizado devera ser registrado no momento de sua aquisi¢ao, contendo, no minimo:

Descricao do bem;

Numero de patriménio ou identificagao interna;
Data de aquisi¢do ou incorporacéao;

Valor do bem;

Local de alocacgéo.

O registro sera realizado por meio do sistema SAGI, pelo colaborador do setor de financeiro
imediatamente apés ao pagamento do item.

5. CONTROLE E MONITORAMENTO

O controle e o monitoramento dos ativos ocorrerdo de forma continua, com atualizagao da
planilha sempre que houver:

@® Mudancade local;
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@® Baixaou descarte do bem.

Qualquer das agdes acima devera ser informada imediatamente pelo colaborador que faz uso do
bem ou que observou o dano de algum equipamento, por e-mail ao setor financeiro.

6. INVENTARIOS PERIODICOS E RECONCILIACAO

6.1 Inventario Fisico
Sera realizado inventario fisico anual dos ativos da Fundacéo.

O inventario sera formalizado por meio da conferéncia do relatério emitido pelo sistema. O
inventario sera realizado por um colaborador do setor financeiro, designado pelo supervisor do
setor, e por outro colaborador da Fundacdo designado pela Gerente executiva. Em caso de
divergéncias devera ser automaticamente comunicado ao setor financeiro para ajuste.

Apés a conferéncia e ajustes necessarios, o relatério sera encaminhado por e-mail pelo setor
financeiro para nova verificagao e ciéncia do responsavel pela conferéncia.

6.2 Reconciliagdo Contabil

Os resultados do inventario fisico deverdo ser reconciliados com os registros administrativos e
contabeis existentes.

7. ARQUIVAMENTO

Toda a documentacgao devera permanecer arquivada de forma organizada e acessivel.

8. DISPOSICOES FINAIS

O cumprimento deste documento é obrigatério para todos os colaboradores da Fundagao. Casos
omissos serado resolvidos pela Diretoria Executiva, respeitando a legislacao vigente.
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