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PLANO DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO E CONHECIMENTO

1. INFORMACOES GERAIS

Instituicdo Implementadora: Fundacao Delfim Mendes Silveira (FDMS)

Projeto FAO: GCP/RLA/231/GFF — Gestao Binacional e Integrada dos Recursos Hidricos da Bacia
da Lagoa Mirim e Lagoas Costeiras

Modalidade de Implementacao: OPIM

2. CONTEXTO E PROBLEMA IDENTIFICADO

As atividades de monitoramento e avaliacdo realizadas no ambito do OPIM, quando nao
documentadas formalmente, apresentam risco de perda de evidéncias institucionais, fragilizagcao
da memodria organizacional e limitagcdo da capacidade de demonstrar, de forma confiavel, o
progresso, os resultados e as licdes aprendidas do Projeto.

A auséncia de registros sistematicos de reunides, revisdes de cronogramas, orcamentos, metas e
decis6es pode comprometer a aprendizagem institucional, a transparéncia, a prestagdo de contas
e o planejamento de atividades futuras.

3. OBJETIVO DO PLANO

O presente Plano de Gestdo de Documentacdo e Conhecimento tem por objetivo estabelecer
procedimentos formais, padronizados e auditaveis para a documentacéo, registro, organizacéo,
armazenamento, sistematizacdo e disseminagcdo do conhecimento gerado pelas atividades
executadas via OPIM.

O Plano visa assegurar:

Evidéncias consistentes das atividades de monitoramento e avaliagcéo;
Retencdo do conhecimento institucional;

Aprendizagem continua e uso das ligcbes aprendidas no planejamento futuro;
Conformidade com as exigéncias da FAO e da Coordenacao do Projeto.

4. ESCOPO DA DOCUMENTAGAO

Deverao ser formalmente documentadas e registradas todas as atividades realizadas no ambito
do OPIM, incluindo, mas néo se limitando a:

Reunides técnicas, administrativas e institucionais;
Atividades de monitoramento e avaliagéo;
Revisbes de cronogramas e metas;

Produtos e entregaveis;
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Oficinas, capacitagcoes e eventos;

Processos participativos e consultas;

Boas praticas identificadas;

Licbes aprendidas, desafios e solu¢gdes adotadas.

5. PROCEDIMENTOS DE DOCUMENTAGAO

5.1 Registros de Reunides
Todas as reunides deverao ser registradas por meio de atas, contendo, no minimo:

Data, local e participantes;
Temas discutidos;
Decisdoes tomadas;
Acordos estabelecidos;
Responsaveis;

Prazos definidos;

Encaminhamentos e avaliagdes realizadas.

5.2 Registros de Atividades e Resultados

As atividades executadas deverao ser documentadas por meio de:

Relatérios técnicos;
Registros fotograficos e audiovisuais, quando aplicavel;
Listas de presenca;

Evidéncias documentais dos produtos entregues.

6. SISTEMATIZAGAO DO CONHECIMENTO E LIGOES APRENDIDAS

A Instituicdo adotara procedimentos de sistematizacdo de experiéncias, visando transformar
informacdes e registros em conhecimento Util para a gestao e o planejamento futuro.

Paraisso serdo elaborados:

® Informativos de boas praticas;
@® Materiais de apoio atomada de deciséo.

7. ARMAZENAMENTO, ORGANIZAGAO E ACESSO A INFORMAGAO

A documentacéo produzida sera:

® Organizada em repositdrio digital institucional;
@® Protegida contra perda ou alteragao indevida;
® Disponibilizada a FAO, quando solicitado.
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8. RESPONSABILIDADES

Coordenacao do OPIM: supervisao da implementagao do Plano;
Equipe Técnica: producao e registro das informacoes;
Equipe Administrativa: organizagao, arquivamento e controle documental;

FDMS: consolidacgao e reporte das informagoes.

9. USO DO CONHECIMENTO GERADO

O conhecimento sistematizado sera utilizado para:

Apoiar atomada de decisao baseada em evidéncias;
Aprimorar a execucgao das atividades do OPIM;
Subsidiar o planejamento de fases futuras;
Fortalecer a memodria institucional;

Contribuir para processos de avaliacdo, auditoria e prestacao de contas.

10. DISPOSICOES FINAIS

O cumprimento deste documento é obrigatdrio para todos os envolvidos no projeto. Casos
omissos serado resolvidos pela Diretoria Executiva, respeitando a legislacao vigente.
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