
GUIA DE
EVENTOS
Traga o seu evento para a FDMS



Este Guia

Organizar um evento pode ser desafiador — e é por
isso que a Fundação Delfim Mendes Silveira (FDMS)
está aqui para ajudar! Criamos este guia
especialmente para você que deseja realizar seu
evento com qualidade, eficiência e o apoio de uma
equipe experiente.

Seja um congresso, simpósio, seminário, oficina,
curso ou qualquer outra iniciativa, a FDMS oferece o
suporte necessário para transformar sua ideia em
um evento de sucesso.



Quem Somos
A FDMS foi criada em 1999 com o propósito de apoiar e
viabilizar iniciativas que contribuam para o avanço do
conhecimento e o bem-estar da sociedade.

Ao longo de sua trajetória, a Fundação tem se consolidado
como uma referência em sua área de atuação,
estabelecendo parcerias estratégicas e promovendo o
desenvolvimento regional e nacional.

Com anos de experiência, já apoiamos dezenas de eventos
nas mais diversas áreas, sempre prezando pela
organização, transparência e excelência.



Como Podemos Ajudar
Nosso time está preparado para auxiliar em todas as etapas do seu evento. Veja
como podemos contribuir:

Organização e Logística
Apoio na contratação de serviços de alimentação (coffee break, coquetel etc.).
Coordenação da estrutura técnica: sonorização, iluminação, projetores e
equipamentos;
Orientação e apoio na contratação de decoração;
Suporte na locação de salas e espaços para eventos;
Apoio com tradução simultânea, quando necessário;
Possibilidade de auxílio com passagens, diárias e hospedagens para
convidados, palestrantes ou equipe técnica.



Como Podemos Ajudar
Comunicação e Design

Auxilio na criação de identidade visual: logotipo, cartazes, folders, banners e
demais materiais gráficos.
Desenvolvimento de site para inscrições e divulgação.
Suporte na produção de brindes personalizados (canecas, blocos, ecobags,
camisetas etc.).

Captação de Recursos
Apoio na elaboração de propostas de patrocínio.
Intermediação com possíveis financiadores ou parceiros institucionais.



A seguir, listamos algumas das contratações e
materiais promocionais que a FDMS pode
viabilizar como parte do suporte à realização
do seu evento.

Itens e Serviços que
Podemos Viabilizar.

Todos os itens e serviços podem ser ajustados de acordo com as
necessidades específicas do seu evento.



Suporte em Infraestrutura Técnica
Oferecemos suporte completo na identificação e contratação de infraestrutura
técnica e espaços adequados para a realização do seu evento. Atuamos na busca
pelas melhores opções de salas, auditórios e locais que atendam às necessidades
do seu evento, considerando capacidade, localização e estrutura.
Também auxiliamos na contratação de serviços especializados, como
sonorização, iluminação, projeção multimídia e tradução simultânea, sempre
priorizando fornecedores qualificados e soluções alinhadas ao perfil do evento.
Nosso objetivo é garantir que cada detalhe técnico seja atendido com eficiência,
contribuindo para uma execução segura, confortável e profissional.



Logística de Viagem
Oferecemos suporte na organização e gestão de logística de viagem para eventos.
Auxiliamos na contratação e no pagamento de passagens, diárias e hospedagens
para convidados, palestrantes, equipe técnica ou demais participantes envolvidos
na programação.
Nosso trabalho inclui a intermediação com hotéis e companhias aéreas, sempre
buscando as melhores opções em termos de custo, conforto e proximidade com o
local do evento.



Decoração
Oferecemos suporte completo na ambientação do seu evento, com opções de
decoração que se adaptam ao estilo e ao tamanho do evento. Trabalhamos com
propostas que vão desde o clássico ao moderno, podendo atender desde eventos
formais até recepções mais descontraídas. Tudo é planejado para criar um
ambiente acolhedor, harmonioso e alinhado com o seu evento.
Itens disponíveis: arranjos florais, toalhas de mesa em diferentes cores e tecidos,
iluminação decorativa e técnica, além de elementos complementares como
painéis, vasos, tapetes, estruturas de fundo para palco ou mesa principal, e objetos
de apoio.



Alimentação
Coquetel

Serviço de coquetel completo, ideal para eventos acadêmicos e institucionais,
com estrutura adaptável para atender grupos de aproximadamente 30 a 100
pessoas. O cardápio pode incluir uma seleção variada de canapés, salgados frios
e quentes, como mini sanduíches abertos, quiches, croquetes, coxinhas e bolinhas
de calabresa, além de opções mais elaboradas com ingredientes como queijo
colonial, salaminho, copa e pimenta biquinho. As bebidas disponíveis incluem
água, sucos e refrigerantes, com serviço realizado com louça, copos, toalhas e
utensílios apropriados para a ocasião. O formato e a composição do coquetel são
definidos de acordo com as características do evento, garantindo praticidade e
uma excelente apresentação.



Coffee Break 

Serviços completos de coffee break, adaptáveis para eventos de pequeno, médio
ou grande porte, com estrutura pensada para atender grupos entre
aproximadamente 30 a 100 pessoas. As opções incluem uma variedade de
bebidas, salgados e doces, com montagem e serviço conforme o perfil do evento.

Itens disponíveis: café preto em garrafa térmica, chá, suco de fruta, água com e
sem gás, refrigerante, além de sachês de açúcar, adoçante e mexedores. Para a
parte de alimentos, salgados e canapés com opções frias e quentes como mini
sanduíches abertos, canapés variados, croquetes de carne, coxinhas, bolinhas de
calabresa e quiches, além de bolos e docinhos como opção de sobremesa. O
serviço pode ser realizado com material descartável ou com louça e toalhas,
conforme a proposta do evento. O cardápio é ajustado conforme a necessidade,
garantindo praticidade, variedade e boa apresentação.



Brindes
Canecas

Caneca 

Caneca personalizada em cerâmica, com
capacidade de 325ml. Ideal como brinde
institucional ou material de divulgação para
eventos, podendo ser customizada com
identidade visual.

O valor médio por unidade é de R$ 37,71.

Caneca Cônica

Caneca personalizada em cerâmica, com
capacidade de 325ml. Ideal como brinde
institucional ou material de divulgação para
eventos, podendo ser customizada com
identidade visual.

O valor médio por unidade é de R$ 42,78.



Brindes
Copo para Viagem

Copo para Viagem 450ml

Copo personalizado com tampa, produzido em
fibra de bambu e plástico, com capacidade de
450ml. Sustentável e reutilizável, é uma excelente
opção de brinde ecológico para eventos,
podendo ser personalizado com a identidade
visual.

O valor médio por unidade é de R$ 12,82.

Copo para Viagem 380ml

Copo personalizado com tampa e tira de silicone,
fabricado em fibra de bambu e plástico, com
capacidade de 380ml. Funcional e
ecologicamente responsável, é uma opção
prática e elegante de brinde sustentável,
personalizável com a identidade visual do
evento.

O valor médio por unidade é de R$ 29,31.



Brindes
Copo

Copo Twister

Copo Twister personalizado, com capacidade de
550ml, acompanhado de tampa e canudo.
Fabricado em material resistente, é uma opção
prática e moderna de brinde que pode ser
customizado com a identidade visual do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 18,24.

Copo Acrílico

Copo acrílico personalizado, com capacidade de
550ml, acompanhado de tampa e canudo. Ideal
para brindes promocionais em eventos, é
resistente, reutilizável e pode ser personalizado
com a identidade visual.

O valor médio por unidade é de R$ 20,23.



Brindes
Ecobag

Sacola de algodão

Sacola de algodão personalizada, tamanho 30 x
40 cm, em algodão, com alças de 60cm.
Personalizada para promover o seu evento.

O valor médio por unidade é de R$ 16,54.

Ecobag Algodão Natural

Ecobag sustentável personalizada, tamanho
30x40 cm, em algodão cru (ecológica e
biodegradável). O algodão natural traz mais
resistência e durabilidade à ecobag.

O valor médio por unidade é de R$ 22,36.



Brindes
Caneta

Caneta de Plástico

Caneta personalizada em plástico, ideal para
distribuição em eventos.  Leve, funcional e de
excelente custo-benefício, pode ser customizada
com a identidade visual do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 4,20.

Caneta de Metal

Caneta personalizada em metal, com clip
metálico. Elegante e durável, é ideal para brindes
de eventos, oferecendo uma opção funcional
com acabamento sofisticado, que valoriza a
identidade visual da marca.

O valor médio por unidade é de R$ 7,87.



Brindes
Bloquinho

Bloco de Notas

Bloco de notas personalizado, tamanho A6, com
25 folhas em papel 90g. Formato blocado
(colado), ideal para distribuição em eventos,
com personalização de acordo com a identidade  
visual do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 3,07.

Bloco de Notas com Capa Wire-o

Bloco de notas personalizado, tamanho A6, com
25 folhas em papel 90g, acabamento em wire-o
e capa em papel 170g. Prático e com visual
moderno, é ideal como brinde de evento com
personalização conforme a identidade visual do
evento.

O valor médio por unidade é de R$ 9,86.



Brindes
Papel Timbrado

Papel Timbrado A5

Papel timbrado personalizado, formato A5,
impresso em papel 90g. Ideal para ventos, com
personalização conforme a identidade visual

O valor médio por unidade é de R$ 0,32.

Papel Timbrado A4

Papel timbrado personalizado, formato A4,
impresso em papel offset 90g. Utilizado em
eventos, com personalização conforme a
identidade visual do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 0,75.



Brindes
Pasta

Pasta com Orelha

Pasta personalizada, tamanho 31 x 44 cm, em
papel 300g, com orelhas e acabamento em corte
e vinco. Ideal para organização de materiais de
eventos, oferece excelente apresentação e pode
ser personalizada com a identidade visual

O valor médio por unidade é de R$ 2,59.

Pasta com Bolso

Pasta personalizada, tamanho 22 x 31 cm, em
papel 300g, com bolso interno (porta-folha).
Prática e funcional, é ideal para organização de
documentos e materiais de eventos, podendo ser
personalizada com a identidade visual

O valor médio por unidade é de R$ 7,37.



Brindes
Crachá de Papel

Credencial A6

Credencial personalizada, tamanho 10,5 x 14,8 cm,
impressa em papel 250g, com impressão apenas
na frente. Ideal para identificação de
participantes, equipes e convidados em eventos.

O valor médio por unidade é de R$ 0,70.

Credencial A7

Credencial personalizada, tamanho 7,4 x 10,5 cm,
impressa em papel 300g, com impressão frente e
verso. Indicada para identificação de
participantes, palestrantes e equipe em eventos,
com espaço para dados conforme a identidade
visual do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 4,02.



Brindes
Banner

Banner 100 x 200 cm

Banner personalizado, tamanho 100 x 200 cm,
impresso em lona 280g com acabamento em
bastão e cordão para fixação. Ideal para
sinalização, ambientação ou divulgação em
eventos.

O valor médio por unidade é de R$ 95,09.

Banner 90 x 120 cm

Banner personalizado, tamanho 90 x 120 cm,
impresso em lona 440g, com acabamento em
bastão e cordão para fixação. Recomendado
para uso interno ou externo em eventos e pode
ser personalizado conforme a identidade visual
do evento.

O valor médio por unidade é de R$ 116,49.



A FDMS é a parceira ideal para quem busca realizar eventos com mais agilidade, eficiência e
tranquilidade. Nosso modelo de atuação foi pensado para facilitar a rotina dos organizadores,
reduzindo burocracias e otimizando processos.

Um dos nossos principais diferenciais é a transparência em todas as etapas, desde a contratação
de serviços até a prestação de contas, garantindo segurança e credibilidade na gestão dos
recursos envolvidos. Contamos com ampla experiência na organização de eventos científicos,
acadêmicos e institucionais, e oferecemos soluções completas, como a disponibilização de um site
para inscrições.

Além disso, temos um setor de marketing próprio, preparado para apoiar desde a criação da
identidade visual do evento até a produção de todos os materiais gráficos necessários. Atuamos
com design profissional, criação de artes para redes sociais, folders, crachás, certificados e o que
mais for necessário para fortalecer a comunicação do seu evento.

Ao escolher a FDMS, você conta com uma equipe comprometida, experiente e pronta para
transformar ideias em experiências bem organizadas e impactantes.

Por que Escolher a FDMS ?



Conte com a FDMS
Nosso compromisso é oferecer todo o suporte necessário
para que seu evento aconteça com qualidade, criatividade
e tranquilidade. Estamos prontos para colaborar em cada
etapa da organização, contribuindo para a construção de
experiências memoráveis e significativas para o seu público.

Entre em contato com a nossa equipe:

Cristiane Zandonotto - Gerente Executiva
E-mail: cristiane.zandonotto@fundacoesufpel.com.br

Leandro Junior - Marketing
WhatsApp: (53) 3026-6911

E-mail: leandro.junior@fundacoesufpel.com.br


