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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 003/2017- FDMS

DO OBJETO: O presente edital de licitacdo tem por objeto a contratacéo
de empresa para prestagcdo de servigcos de viagens, incluindo reserva,
marcacdo, remarcacdo e emissdo de passagens aéreas, terrestres,
nacionais e internacionais, e reserva de hotéis; prestacdo de servigos
para realizacdo de eventos diversos com locacdo de espacos fisicos,
equipamentos e alimentagcdo e demais atividades, tudo em conformidade
com o ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

IMPORTANTE:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 13/04/2017 — 16h00min
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE 28/04/2017 — 8h30min
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 28/04/2017 — 8h45min

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 28/03/2017 — 9h

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: licitagdo n° 668202

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: menor valor de agenciamento (menor tarifa
percentual sobre o valor das hospedagens e eventos e do bilhete emitido
excluindo as taxas de embarque e outros servigos)

FDMS — FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA

Pelotas - RS

Fones: (53) 3026 6936 / 3026 6900

Pregoeiro / Coordenador: Eduardo Nobre Medeiros

e-mail: fundacao.compras@gmail.com / fundacao.licitacoes@gmail.com

RESPONSAVEL: Prof. Dr. Sérgio Cava (Diretor Presidente da Fundacio Delfim
Mendes Silveira)

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.


mailto:fundacao.compras@gmail.com
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PREGAO ELETRONICO N° 003/2017- FDMS

A FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA - FDMS,
pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, com autonomia administrativa,
financeira e patrimonial, torna publico que por
meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informagdo - INTERNET, de acordo com as
condicbes estabelecidas neste Edital, nos termos
do Decreto Federal n° 8.241/2014, Lei Federal n°
8.666/1993, Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto
Federal n° 5.450/2005, Lei Complementar n°
123/2006, Decreto Federal n° 6.204/2007, Decreto
Federal n° 8.241/2014 e legislacdo correlata,
realizard processo licitatério nos termos que
seguem:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletrbnico sera realizado em sessado publica, por meio da
Internet, mediante condi¢cdes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em
todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por pessoa fisica capacitada, denominado
Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitacbes” constantes da pagina eletrénica do
Banco do Brasil — www.licitacoes-e.com.br /.

2. OBJETO/ CRITERIO DE JULGAMENTO / CONDICOES GERAIS

DO OBJETO: O presente edital de licitacdo tem por objeto a contratagcéo
de empresa para prestacdo de servigcos de viagens, incluindo reserva,
marcacdo, remarcacdo e emissdo de passagens aéreas, terrestres,
nacionais e internacionais, e reserva de hotéis; prestacdo de servigcos
para realizacdo de eventos diversos com locacdo de espacos fisicos,
equipamentos e alimentacdo e demais atividades, tudo em conformidade
com o ANEXO | = TERMO DE REFERENCIA.
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Do tipo MENOR VALOR DE AGENCIAMENTO POR LOTE (menor tarifa
parcentual), de acordo com as especificacfes constantes no ANEXO 1.

2.1. O critério de julgamento da presente licitacdo serda (MENOR VALOR DE
AGENCIAMENTO ) a menor tarifa percentual sobre o valor do bilhete emitido,
excluidas taxas de embarque e outros servicos, ja o servico de hospedagem a
MENOR tarifa ofertada sobre o valor de referéncia do edital, tarifa que sera
fixada por toda a vigéncia do contrato e sempre deduzido sobre o valor de cada
servigo solicitado. O percentual de tarifa sera INDEPENDENTE de qualquer
promocao que as empresas hoteleiras venham ofertar, e devera prever todos
0s custos diretos e indiretos requeridos para a prestacéo dos servicos licitados.
Quaisquer tributos omitidos na proposta ou incorretamente cotados quando da
proposicédo da tarifa, serdo considerados como inclusos, ndo sendo aceitos
pleitos de decréscimos da tarifa ofertada, a esse ou qualquer outro titulo,
devendo os servigos serem executados sem Onus adicionais.

2.2. Para fins de julgamento, o valor a ser cotado pelos licitantes devera ser o
valor de referéncia com a deducéo da tarifa que se pretende oferecer.

2.3. Sera vencedora a proposta que apresentar a (maior oferta) menor tarifa
percentual sobre o valor do bilhete emitido para passagens e 0 menor preco,
ou seja, a maior oferta da tarifa ofertada para servicos de hospedagem .

2.4. Os valores das passagens e hospedagens serdo cobrados pela
CONTRATADA, de acordo com as tabelas praticadas pelas empresas aéreas e
hoteleiras a época da emissédo do check-in e também os demais servi¢cos que
venham a ser solicitados, sempre aplicando a deducado do percentual da tarifa
ofertada na proposta financeira, inclusive quanto as tarifas promocionais ou
reduzidas, oferecendo sempre as tarifas/servicos com a menor tarifa percentual
( menor preco). E solicitado ainda o envio de no minimo trés opgbes de
orcamentos com as caracteristicas solicitadas, para que seja efetuada a
escolha por parte da CONTRATANTE.

2.5. Todos os encargos sociais com pessoal, oriundos desta licitacdo, serdo
de inteira responsabilidade da empresa Fornecedora.

2.6. A empresa vencedora obriga-se ainda a repassar para a Fundacao todos
os descontos e demais vantagens decorrentes de promocdes realizadas pelas
empresas aéreas e rede hoteleira. Nos precos propostos encantram-se
incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros que porventura
recairem sobre o fornecimento do objeto da presente licitacao.



¢d

fundacoes

DEAPOIO A UFPEL

DELFM MENDES SILVEIRA

‘AJFUNDAQAO

‘E DE APOIO FUNDACAO M

UNIVERSITARIO SIMO N
BOLIVAR

l) FUNDACAQ
S

2.7. O prazo de vigéncia do Contrato seréa de 12 (doze) meses, contados
da assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado por igual periodo.

3. LOCAL DE ENTREGA
3.1. Os documentos fiscais ou quaisquer outros obtidos na realizdo do “objeto”

desta licitacdo, deverdo ser entregues de acordo com as especificagbes do
Edital, via e-mail ou nas dependéncias da CONTRATADA.

4. FORMALIZACAO DE CONSULTAS

4.1. Observado o prazo legal, o fornecedor podera formular consultas por e-
mail, telefone, ou através do site www.licitacoes-e.com.br informando o n° da
licitacao.

5. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

5.1. O Fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para
a abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da
disputa.

5.2. Ocorrendo decretacdo de feriado, ou fato superveniente que impeca a
realizacdo desta licitacdo na data acima mencionada, o0 evento sera
automaticamente transferido para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horéario, independentemente de nova comunicacao.

6. REFERENCIAS DE TEMPO

6.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a Sesséo
Publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia e, desta forma,
serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacdo relativa ao
certame.

7. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

7.1 Poderao participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacéo, constantes deste Edital
€ Seus anexos, ho ramo pertinente e compativel com o objeto licitado,
observado o disposto no art. 25, § 4° do Decreto n° 5.450/2005.

7.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participacdo em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacéo
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exigida para efeito de comprovagcao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

7.1.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal da
microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Fundacdo, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.1.3. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no sub item
anterior, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 28 do decreto Federal n® 5.450/2005, sendo facultado
a Fundacéo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para assinatura do contrato ou, ainda, revogar a licitacao.

7.2. Estdo impedidos de participar de qualquer fase do processo interessados
que se enquadrem em uma ou mais situagdes a seguir:

a) estejam constituidos sob a forma de consorcio;

b) estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Fundacao ou pela Universidade Federal de Pelotas — UFPel;

c) estejam cumprindo penalidade imposta por qualquer 6érgdo da Administracédo
Publica motivada pelas hip6teses previstas no artigo 88 da Lei n° 8.666/93;

d) sejam declaradas inidbneas em qualquer esfera da Administracdo Publica;
e) estejam sob faléncia, concordata, dissolu¢éo ou liquidacao;

f) estejam enquadrados em uma das hipéteses previstas pelo art. 9° da Lei
federal n° 8.666/93;

g) estejam em situacao irregular perante a Fazenda Federal, seguridade Social
(INSS) e FGTS.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

8.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que ter4, em especial, as
seguintes atribuigdes:
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a) coordenar o processo licitatoério;

b) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

C) receber, examinar e responder as questdes formuladas pelos fornecedores,
relativas ao certame, apoiado por assessoria juridica e pelo setor responsavel
pela elaboracédo do edital;

d) conduzir a sessao publica na internet;

e) dirigir a etapa de lances, visando sempre a proposta de menor valor de
agenciamento;

f) verificar a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

g) verificar e julgar as condigfes de habilitagéo do licitante;

h) desclassificar as propostas, se for o caso, indicando os motivos;

I) receber, examinar e decidir sobre os recursos eventualmente interpostos,
apoiado por assessoria juridica e pelo setor responsavel pela elaboracdo do
edital;

J) indicar o vencedor do certame;

k) adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

[) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior, a fim de
propor a homologagéao e autorizacdo a contratacao;

m) convocar 0 vencedor para assinar o contrato ou encaminhar ao mesmo
instrumento equivalente (Ordem de Compra/Servi¢co) para cumprimento no
prazo estabelecido;

n) abrir processo administrativo para apuracao de irregularidades, visando a
aplicacao de penalidades na legislacéo.

9. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES

9.1. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do
Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal
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(intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas
no pais.

9.2. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e
poderao ser utilizadas em qualquer Pregéo Eletrénico, salvo quando cancelada
por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da Fundacdo, devidamente
justificado.

9.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como o
seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante.

9.4. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletronico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a
capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo
Eletrénico.

10. PARTICIPACAO

10.1. A patrticipacdo no Pregédo Eletrénico dar-se-a por meio de digitacdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limites estabelecidos.

Obs.: a informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do
site www.licitacoes-e.com.br, opcéo “Sala de Disputa- Acesse Aqui”.

10.2. Como requisito para participacdo no Pregéo, o licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitacao prevista no Edital.

10.3. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sesséo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11. ABERTURA

11.1. A partir do horario das 9h do dia 28 de abril de 2017, conforme previsto
no edital e no sistema, tera inicio a sessao publica do Pregéo Eletrénico, com a
divulgacao das propostas de precos recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a
avaliar a aceitabilidade das propostas.
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11.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deveréao
estar conectados ao sistema para participar da sesséo de lances.

11.3. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado de
seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.

11.4. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

11.5. S6 serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que
tenha sido anteriormente registrado no sistema.

11.6. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

11.7. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado.

11.8. O encerramento da etapa de lances da sessao publica sera antecedido
por aviso de fechamento iminente dos lances, apdés 0 que transcorrerd um
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema eletrénico, durante o qual os participantes poderao continuar ofertando
lances.

11.9. Findo o periodo de tempo randdmico, serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

11.10. Antes de anunciar o vencedor o(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contrapropostas diretamente ao proponente que tenha
apresentado a maior oferta (lance de menor prec¢o), para que seja obtido preco
melhor, e assim decidir sobre sua aceitacao.

11.11. O sistema informara a proposta de maior oferta (menor preco)
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso,
apos negociacao e decisdo pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitacdo do lance
de maior oferta.

11.12. Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o(a) Pregoeiro(a)
verificara a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatério, a regularidade da
habilitacdo do autor da proposta e o cumprimento as demais exigéncias para
habilitacdo contidas no Anexo V deste edital, na forma do Decreto Federal n°
5.450/2005.
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11.13. A proposta contendo as especificagdes do objeto ofertado, bem como a
documentacédo de habilitacdo do licitante (Anexo V) devera ser enviada através
dos e-mails fundacao.compras@gmail.com / fundacao.licitacoes@gmail.com,
em até 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento da etapa de lances e
negociagao, atualizada em conformidade com os lances ofertados.

11.14. O encaminhamento dos originais da proposta e documentos de
habilitacdo devera ser efetuada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas da
aceitacdo da proposta por parte da Coordenacdo Técnica do projeto ao qual a
licitacAo se destina, a ser comunicada pelo Pregoeiro(a) ao vencedor via
sistema eletronico e ou e-mail.

11.15. Para a contagem do prazo para encaminhamento dos originais, sera
considerada a data de postagem/expedicéo da correspondéncia.

11.16. Os originais referidos no item 11.14. deverdo ser encaminhados via
SEDEX ao seguinte endereco: Rua Marcilio Dias, n°® 939 - centro -
Pelotas/RS, CEP: 96.020-480.

11.17. A proposta de pregos devera ter a validade minima de 60 (sessenta)
dias.

11.18. O proponente devera observar na sua proposta as exigéncias para cada
item constante no anexo | (Termo de Referéncia).

11.19. A proposta devera considerar (embutir) as despesas com entregal/frete
do material, sendo que a Fundacdo nao se responsabilizara por pagamento de
frete em separado.

11.20. Constando-se o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto
sera adjudicado ao autor da proposta de menor tarifa percentual sobre o valor
do bilhete emitido excluido as taxas de embarque e outros servicos para
passagens aéreas e a menor tarifa na rede hoteleira (maior oferta).

11.21. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, sera expedido
contrato ou ordem de Compra/Servigo.

11.22. O adjudicatario que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, injustificadamente deixar de assinar o Contrato ou, ainda, descumprir
a respectiva Ordem de Compra/Servicgo, estara sujeito as penalidades previstas
no art. 28 do Decreto Federal n°® 5.450/2005.
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11.23. Em caso de ocorréncia de descumprimento preconizado pelo item
11.22., o(a) Pregoeiro(a) examinara as propostas subsequentes e a habilitacdo
dos proponentes, observada a ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital, com convocacdo do licitante respectivo para
negociar reducao do preco ofertado e, se for o caso, assinar o Contrato ou
emitir Ordem de Compra/Servico.

12. DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTO E/OU IMPUGNACAO DO
ATO CONVOCATORIO

12.1. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatorio deverdo
ser enviados ao(a) Pregoeiro(a) até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via
internet, nos enderecos fundacao.compras@gmail.com /
fundacao.licitacoes@gmail.com.

12.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera impugnar, na forma eletrénica, o ato
convocatorio deste Pregéo.

12.3. Cabera ao Pregoeiro(a) manifestar-se sobre o pedido de esclarecimento
ou decidir sobre a impugnacédo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas
do recebimento, pelo(a) Pregoeiro(a), do pedido de esclarecimento ou da
impugnacao.

12.4. Nao serao conhecidos os pedidos de esclarecimento e as impugnacgdes
apresentados fora dos prazos estabelecidos.

13. RECURSOS

13.1. Ao final da sesséo, o licitante que desejar recorrer contra decisdes do
Pregoeiro podera fazé-lo, manifestando sua intencdo através do sistema
eletrbnico, imediatamente, apds a fase competitiva, com o registro da sintese
das suas razdes, sendo-lhe facultado juntar os respectivos memoriais no prazo
de 03 (trés) dias.

13.2. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razées
em igual prazo, que comecara a correr a partir do término do prazo do
recorrente.

13.3. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo

estabelecido e/ou subscritos por representantes n&do habilitados legalmente
(procuracao) ou nao identificados no processo para responder pelo proponente.

10
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13.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a
intencéo de recorrer, importara a decadéncia do direito de recurso.

13.5. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatérios ou quando nédo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo
proponente.

13.6. Os recursos contra decisdes do Pregoeiro ndo terdo efeito suspensivo.

13.7. O acolhimento de recursos importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao assinar o Contrato ou Ata de Registro de Preco, deixar de entregar
documentacdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato ou da Ordem de Compra/Servico, comportar-
se de modo inidbneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, estara
sujeito as seguintes sancdes, garantido o direito a ampla defesa:

a) Multas:

al) 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do Contrato ou
Ordem de Compra/Servico, por dia de atraso;

a2) 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do Contrato ou
Ordem de Compra/Servigco, em caso de inexecucao parcial;

a3) 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do Contrato ou
Ordem de Compra/Servico, em caso de inexecucéao total,

b) impedimento de licitar e contratar com as Fundacdes de Apoio a
Universidade Federal de Pelotas pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

14.2. No caso de aplicacdo de qualquer das sancbes aqui previstas, cabera

apresentacdo de recurso no prazo de 05 (cinco) dias uUteis a contar da
intimagéao do ato.

11
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14.3. No caso de aplicagdo da san¢do de multa, prevista na alinea “a” do item
14.1., a mesma sera cobrada administrativamente, mediante notificacdo via
correio, e devera ser recolhida na forma instruida no documento

14.4. A multa sera cobrada judicialmente em caso de nao recolhimento na
forma e prazo estabelecidos na notificacéo.

15. DA INSTRUMENTACAO

15.1. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, a Fundacao emitira
Contrato ou Ordem de Compra/Servico, visando o objeto licitado.

15.2. O licitante vencedor ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da convocacdo, para efetuar a assinatura do Contrato ou declarar o
recebimento da Ordem de Compra/Servi¢co. Este prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do licitante vencedor, durante
0 transcurso do prazo referido, devidamente justificada, a ser analisada e
aprovada pela Fundacéo.

15.3. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o Contrato ou
declarar o recebimento da Ordem de Compra/Servigo dentro do prazo
estabelecido, bem como seu descumprimento, poderd sujeitar o licitante as
penalidades previstas no item 14 deste Edital.

15.4. A ordem de fornecimento podera ser cancelada pela Fundacdo nas
seguintes hipoteses:

a) unilateralmente, nos termos da legislagdo pertinente, em especial pela
ocorréncia de uma das hipoteses prevista pelo art. 78 da Lei Federal n°
8.666/93,;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, formalizado por documento
fundamentado e assinado pelo Contratante e pelo Contratado;

c) judicialmente, nos termos da legislacao.
16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, apds recebimento da(s)

nota(s) fiscal/fatura de servico(s) apresentadas pela CONTRATADA,
devidamente atestadas pelo recebedor dos servigos.
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16.2. Constatando a CONTRATANTE qualquer divergéncia ou irregularidade
na(s) nota(s) fiscal/fatura de servico(s), esta sera devolvida a CONTRATADA
para as devidas correcfes e 0 prazo de pagamento sera contado a partir da
reapresentacdo do documento corrigido. A(s) nota(s) fiscal/fatura de servigco(s)
devera ser emitida sempre em nome da FDMS — Fundacdo Delfim Mendes
Silveira, e com os demais dados que serdo repassados posteriormente a
CONTRATADA.

16.3. O pagamento, preferencialmente, serd efetuado através de depdsito
bancario no Banco do Brasil S.A., ou qualquer outro banco indicado pelo
Licitante em sua proposta de precos.

17. FORMA DE PRESTACAO

17.1. O servico licitado devera ser prestado de acordo com as especificacfes
do Edital, a partir do primeiro dia seguinte a assinatura do contrato,
permanecendo disponivel 24hs (vinte e quatro horas) por dia, durante os
07 (sete) dias da semana, e o0 atendimento deverd ser personalizado, com
plena disposicdo de contato telefénico e via e-mail.

17.2. O objeto desta licitacdo devera ser executado de acordo com as
especificacdes do Edital, a custa da empresa CONTRATADA, no local
estipulado pela CONTRATANTE, imediatamente apds a assinatura do Contrato
ou recebimento da Ordem de Compra/Servico pelo licitante vencedor.

17.3. Poderdo ser solicitadas passagens aéreas, terresteres e
hospedagens/servigos para qualquer dia da semana e em qualquer local em
todo o territério nacional, dentro do que for conveniente 8 CONTRATANTE e do
que for disponibilizado pela rede hoteleira.

17.4. Constatando-se a inobservancia dos servicos solicitados, a
CONTRATANTE estard livre para rescindir o Contrato ou cancelar a Ordem de
Compra/Servico, sem prejuizo de aplicacdo das sancdes cabiveis.

17.5. Caso seja detectado que 0s servigos ndo atendem as especificacoes do
objeto licitado, podera a CONTRATANTE rejeita-lo integralmente ou em parte,
obrigando-se a CONTRATADA a providenciar a substituicdo dos servicos néo
aceitos no prazo de 05 (cinco) dias, sem custos ou alteracdo dos valores
previstos na Ata de Registro de Precos e sob pena de aplicacdo das sancdes
previstas no item 14 deste Edital.
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18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. A presente licitagdo nao importa necessariamente em contratacéo,
podendo a Fundacéo revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anuld-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado,
tudo sempre disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes
da licitacéo.

18.2. A Fundacgéao poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para sua analise.

18.3. A critério da Fundacéo, o item podera ter seu registro cancelado uma
vez constatado que se encontra economicamente desequilibrado, em funcéo
de significativa variagédo de mercado.

18.4. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo, sendo que a falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacfes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo
do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na
rescisdo do contrato ou da Ordem de Compra/Servico, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

18.5 E facultado ao(a) Pregoeiro(a), ou a autoridade a ele(a) superior, em
qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo.

18.6. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo(a) Pregoeiro(a), sob pena de
desclassificacéo/inabilitacao.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
no afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

18.8. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre 0s proponentes, desde que né&o
comprometam o interesse da Fundag&o, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
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18.9. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicacdo que
comprove o recebimento.

18.10.0s casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo(a)
Pregoeiro(a), com devido suporte de assessoria juridica e autoridade superior.

18.11. A participacéo do licitante nesta licitacdo implica em aceitacdo de todos
os termos deste Edital.

18.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO I — Termo de Referéncia
ANEXO Il — Modelo de Proposta Financeira
ANEXO Il — Modelo de Declaracdo de Concordancia com os Termos do Edital.

ANEXO IV — Modelo de Declaragdo Artigo 7° Constituicdo Federal, Inciso
XXXIII da constituicdo Federal.

ANEXO V — Exigéncias para Habilitacéo
ANEXO VI — Minuta Contratual

Pelotas, 13 de abril de 2017.

Eduardo Nobre Medeiros Prof. Dr. Sérgio Cava
Pregoeiro Autoridade Competente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-0OBJETO

O presente edital de licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa
para prestacao de servi¢cos de viagens, incluindo reserva, marcacao,
remarcacao e emissdo de passagens aéreas, terrestres, nacionais e
internacionais, e reserva de hotéis; prestacao de servi¢cos pararealizacao
de eventos diversos com locacdo de espacos fisicos, equipamentos e
alimentacédo e demais atividades, mediante requisicao.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de pessoa juridica decorre da necessidade da realizacédo
ou participacdo em eventos com finalidades diversas no ambito da extensao
universitaria de pessoas fisicas envolvidas em projetos administrados pela
Fundacao Delfim Mendes Silveira.

3 - DO ENVIO DA PROPOSTA

3.1 Encaminhamento da proposta pressupfe o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagcdo previstas no Edital. Alicitante sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como verdadeiras suas propostas e lances.

3.2 A proposta (maior oferta - menor taxa percentual) devera conter;

3.2.1 Oferta pela licitante, obedecendo as condi¢des, especificacdes e
procedimentos estabelecidos neste Edital, de menor taxa percentual sobre o
valor do bilhete emitido, excluindo taxas, embarque e outros servi¢os. O bilhete
emitido j& contenpla a menor tarifa ofertada pelas Companhias Aéreas,
transporte rodoviario e hoteleiras, em ambido nacional e internacional em todas
as companhias aéreas, terrestres e hoteleiras que operam no territério nacional
e internacional.

3.2.2 Em razdo do aplicativo www.licitagcoes-e.com.br do banco do
Brasil, utilizado para a realizacdo deste pregdo, apresentar apenas valores
(R$) e ndo com percentual (%), a empresa proponente devera registrar no
sistema, em reais (R$), o Valor Percentual de Desconto sobre a passagem e
bilhete emitido, conforme segue exemplo:
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Valor Proposto (no | Menor tarifa percentual (maior oferta) sobre
sistema) valor do bilhetes emitido

R$ 1,00 1,00 %
Exemplo:

Para um desconto de 1,00% (um por cento), sobre o valor da passagem
aérea, terrestre e reserva (servi¢cos) bilhete emitido, o valor a ser
informado no sistema do Banco do Brasil devera se de R$ 1,00.

3.2.3 Os valores das passagens aéreas, terrestres e hospedagens seréo
cobrados pela CONTRATADA, de acordo com as tabelas praticadas pelas
empresas prestadoras dos servigos a época da emissao do check-in e também
os demais servigos que venham a ser solicitados, sempre aplicando a deducao
do percentual de tarifa ofertada na proposta financeira, inclusive quanto as
tarifas promocionais ou reduzidas, oferecendo sempre as tarifas/servicos com a
menor tarifa percentual sobre o valor do bilhete emitido ( maior oferta ). E
solicitado ainda o envio de no minimo trés opcdes (orcamentos) com as
caracteristicas solicitadas, para que seja efetuada a escolha por parte da
CONTRATANTE.

4 - DO PERCENTUAL DE TARIFA

A menor tarifa ofertada sobre o valor de cada servicos, sera fixo por toda
a vigéncia do contrato.

5 — DAS CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

A descricdo dos servicos ndo é exaustiva, devendo ser executadas
todas e quaisquer outras atividades relacionadas ao seu objeto que se
mostrem necessarias ao completo alcance do que é pretendido.
6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 Realizar pesquisa de passagens aeéreas, terrestres, hotel e eventos

(servicos) para os periodos e locais solicitados, levando em consideracéo as
caracteristicas solicitadas pela CONTRATANTE.
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6.2 Prestar informacfes detalhadas sobre a rede hoteleira, mesmo quando
solicitado um hotel especifico.

6.3 Prestar o servico de acordo com as especificacbes do Edital, a partir do
primeiro dia seguinte a assinatura do contrato, permanecendo disponivel 24hs
(vinte e quatro horas) por dia, durante os 07 (sete) dias da semana, com
atendimento personalizado e plena disposicdo de contato telefénico e via e-
mail.

6.4 Apresentar orcamento detalhado, especificando tarifas NET — sem
comissionamento e taxas, ap0s negociacdo para passagens aeéreas e
terrestres, assim como hospedagem e servicos.

6.5 Efetuar a reserva da opcéo escolhida pela CONTRATANTE e encaminhar
voucher, bilhetes, via e-mail constando todos os dados da empresa aérea ,
rodoviaria e hoteleira: nome, telefone, endereco, nimero da reserva e prazo de
cancelamento/alteracéo (no show).

6.6 Propor alternativas de locais apresentando vantagens, sempre que
possivel.

6.7 O faturamento de despesas hoteleiras devera ser apenas de tarifas e
taxas, as despesas extras correrdo por conta do hésopede com pagamento
direto no check-out, disposicbes em contrario serdo autorizadas
antecipadamente pela CONTRATANTE.

6.8 Efetuar alteracbes e cancelamentos conforme solicitacdo da
CONTRATANTE, baseado nas politicas da epresa aérea, rodoviaria e
hoteleira.

6.9 Disponibilizar hospedagens para qualquer dia da semana e qualquer
horéario, dentro do que for solicitado e de maior conveniéncia a
CONTRATANTE, bem como de acordo com o que for disponibilizado pelas
empresas aéreas, rodoviarias e rede hoteleira.

6.10 Disponibilizar sempre a empresa aérea, rodoviaria e hoteleira de menor
valor que atenda as solicitacfes indicadas pela CONTRATANTE, bem como
comprovar este menor valor mediante apresentacdo de relatorio / planilha
comparativa (orcamentos) que demonstre 0s precos praticados por outras
empresas do ramo.
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6.11 Quando da solicitacdo dos demais servicos em separado, locacdo de
salas para eventos diversos, locacdo de equipamentos e alimentacdo, sempre
apresentar o minimo de 03 (trés) opcbes (orcamento) qua atendam as
solicitacdes, para a escolha da CONTRATANTE.

6.12 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades apontadas pela CONTRATANTE na execucdo do presente
contrato, atendendo, com a diligéncia possivel, as determinacfes voltadas ao
saneamento de faltas e correcao de irregularidades verificadas.

6.13 Responsabilizar-se por eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de atos praticados por seus empregados ou
prepostos.

6.14 Manter “acordos” junto as empresas aéreas, rodoviarias e da rede
hoteleira com o objetivo de obter precos mais vantajosos para a
CONTRATANTE, devendo a escolha recair sempre nos menores pregos, sem
prejuizo da qualidade no atendimento.

6.15 Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de
suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais
transgressfes dessas normas.

6.16 Informar a CONTRATANTE, quando na reserva de passagens aereas,
terrestre e de hotel em locais remotos, da necessidade ou ndo de vacinagao no
local de destino e, ainda, o local, dia e horario de funcionamento dos postos de
vacinacao.

7 — DA FISCALIZACAO E FATURAMENTO DOS SERVICOS

7.1 Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante
da Fundacéao a ser oportunamente indicado.

8 — DO FATURAMENTO DOS SERVICOS
8.1 O faturamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, apdés recebimento da(s)
nota(s) fiscal/fatura de servico(s) apresentadas pela CONTRATADA,

devidamente atestadas pelo recebedor dos servicos.

9 — ESTIMATIVA DE PRECO
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9.1 Estima-se um gasto total de R$ 533.568,00 (quinhentos e trinta e trés mil,
quinhentos e sessenta e o0ito reais) com a presente contratacao,
compreendendo o servico de agenciamento, valor da passagem aérea,
terrestre e taxa de embarque;

9.2 Estima-se um gasto total de 600.00,00 (seiscentos mil reais) com a
presente contratacdo, compreendento e servi¢co de reserva de hospedagem em
hotéis, locacéo de salas para eventos diversos, equipamntos e alimentacao;

9.3 Os valores estimados servirdo tdo somente como subsidio aos
licitantes para formulacdo das propostas e na indicagcdo do valor de
agenciamento de viagens e hospedagem (eventos) nemor tarifa
percentual sobre cada servigo, ndo constituindo qualquer compromisso
futuro, pois a solicitagcdo dos servicos indicados no objeto desta licitacdo
ocorrerdo mediante requisicdo e de acordo com as necessidades da
Fundacéo.

PLANILHA ESTIMATIVA ORCAMENTARIA

ESPECIFICACAO

Objeto: Prestacdo de servico de aganciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagem aérea e terrestre, nacional e internacional conforme
especificacOes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL
EST?I\L/JI':I;L 5o | MEDIODO | ESTIMADO
LOTE DESCRICAO DO SERVICO BILMETE BILHETE - DA
(ANUAL) UNITARIO | CONTRATA-
CAo
Viagens nacionais e internacionais
& (aéreas e terrestre). 1.920 277,90 533.568,00

PLANILHA ESTIMATIVA ORCAMENTARIA

ESPECIFICACAO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em agenciamento de servicos de reserva de
hospedagem em hotéis, locacao de salas para eventos diversos, locagdo de equipamentos e alimentagéo

VALOR TOTAL
i EST?I\L/’IAA'E');' 5o | MEDIODO | ESTIMADO

LOTE DESCRICAO DO SERVICO BILHETE BILHETE - DA
(ANUAL) UNITARIO | CONTRATA-

cAo
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Hospedagem e realizacdo de

02
eventos.

1.500 400,00 600.000,00

10 — DA VIGENCIA

10.1 O Contrato vigera pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11 — CRITERIOS PARA JULGAMENTO

11.1 As propostas seréo julgadas segundo o menor valor de agenciamento,
maior oferta percentual sobre o valor do bilhete emitido, excluindo taxas de
embarque e outros servicos. O menor percentual de tarifa ofertada sobre o
valor de referéncia, tarifa esta que sera Unica e incidird sobre os valores de
cada servico solicitado. A tarifa a ser ofertada ndo podera exceder a 02
(duas) casas decimais, declarando-se vencedora a empresa que apresentar a
maior oferta (menor valor de agenciamento).
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

PLANILHA ESTIMATIVA ORCAMENTARIA

ESPECIFICACAO

Objeto: Prestacdo de servigo de aganciamento de viagens, compreendendo 0s servi¢os de emissao,

remarcacdo e cancelamento de passagem aérea e terrestre,

especificacOes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

nacional e internacional conforme

VALOR TOTAL
EST?I\L/’I’;'E');' 5o | MEDIODO | ESTIMADO
LOTE DESCRICAO DO SERVICO iesat BILHETE - DA
AUAL UNITARIO | CONTRATA-
CAO
01 Vlagens naclonails e internacionals 1.920

(aéreas e terrestre).

PLANILHA ESTIMATIVA ORCAMENTARIA

ESPECIFICACAO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em agenciamento de servicos de reserva de
hospedagem em hotéis, locacao de salas para eventos diversos, locacao de equipamentos e alimentagado

LOTE

DESCRICAO DO SERVICO

QUANT.
ESTIMADA DO
BILHETE
(ANUAL)

VALOR
MEDIO DO
BILHETE -
UNITARIO

TOTAL
ESTIMADO
DA
CONTRATA-
CAO
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02 Hospedagem e realizacéo de 1500
eventos.
VALIDADE DA PROPOSTA: / /2017 (60 dias no minimo).

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

END:

FONE/FAX P/ICONTATO:

CARIMBO PADRONIZADO
CNPJ

Nome e Assinatura do Responsavel

Obs: Preparar a Proposta em papel timbrado da empresa.

ANEXO Il

DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL

Modalidade:

Numero:

(BIMPIESA). .. ittt , heste ato
representada por (nome do responsavel ou representante
[€QAD). . , abaixo assinado
DECLARA:
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Inteira submissdo as clausulas e condi¢cdes do Edital e anexos do
Pregéo Eletrénico n° 003/2017- FDMS que se encontra assinado, ao seu
final, pelo Pregoeiro(a) e Autoridade Competente, bem como inteira
submissado aos preceitos legais que o regem,;

Que inexistem qualquer fato impeditivo a nossa habilitacdo, bem como
gue ndo estamos declarados suspensos, impedidos ou inidonios em
nenhum o6rgao da Administracdo Publica;

Que propbde o fornecimento de material/prestacdo de servicos objeto da
licitacdo pelos indicados na proposta anexa, obedecendo as
estipulacdes do correspondente ato convocatério e asseverando que,
em caso de divergéncia dos prec¢os apresentados em algarismos e por
extenso, prevalecera este ultimo.

Que o prazo de validade desta proposta € de ......... dias e o prazo de
entrega do servico e/ou material € de até ......... dias.

O representante legal da empresa, autorizado a assinar o eventual
contrato é:

NOME:

IDENTIDADE:

CPF:

Cidade/Estado, ................... [0 [ de 2017

(assinatura do representante legal)

OBS: Preparar a Declaragcao em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IV

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ARTIGO 7°, INCISO XXXIIl DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(0] o1 | TR : neste ato
representada por (nome do responsavel ou representante
[€GA). . abaixo assinado,

DECLARA para os devidos fins que em cumprimento ao disposto no artigo 7°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, ndo possui em seu quadro funcional
menores de 18 (dezoito) anos de idade exercendo trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, ou menores de 16 (dezesseis) anos de idade exercendo qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos de
idade.

(assinatura do representante legal)

OBS: Preparar a Declaracdo em papel timbrado da empresa
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ANEXO V
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitarem-se no certame, os interessados deverdo encaminhar o0s
documentos abaixo relacionados, em formato eletronico, em até 24 (vinte e
quatro) horas apdés o encerramento do certame, por meio eletrbnico via
internet, nos enderecos fundacao.compras@gmail.com /
fundacao.licitacoes@gmail.com , com posterior encaminhamento dos originais
ao Pregoeiro(a) via SEDEX, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
apos o término da sesséo, ao seguinte endereco: Rua Marcilio Dias, n°® 939 —
centro — Pelotas/RS, CEP: 96.020-480.

1.1. Documentos para comprovacdo quanto a habilitagdo juridica:
(Autenticados em cartdrio)

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no caso de sociedades comerciais ou outras entidades,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

1.2. Documentos para comprovacdo quanto a regularidade fiscal e

trabalhista:

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido — Fazenda Federal;

c) Certiddo Negativa de Débito junto a Seguridade Social — INSS;

d) Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

1.3. Outros documentos:

a) Declaractes dispostas nos ANEXOS II, Il e IV devidamente assinadas
por representante legal da empresa;

2. A ndo apresentacdo de qualguer dos documentos acima relacionados
podera acarretar na inabilitacdo e consequente desclassificacdo do licitante.

3. A autenticidade dos documentos exigidos e enviados podera ser confirmada
pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.
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