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DE A PEL

Ordem Interna n° 5 de 22 de julho de 2020.

Regulamenta o suprimento de fundos e
regime de adiantamento.

O Diretor-Presidente da Fundacdao de Apoio Universitario-FAU e da
Fundacgao Delfim Mendes Silveira-FDMS, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias;

RESOLVE:

Implementar o cartdo de suprimento de fundos - regime de adiantamento com o
intuito de viabilizar as despesas urgentes e imprevisiveis, bem como as despesas de
pegqueno vulto ndo planejadas inerentes aos projetos executados pelas Fundagdes de
Apoio.

Esse material foi elaborado com base, e encontra respaldo legal, na seguinte
legislagao:

e CARTILHA DE PERGUNTAS E RESPOSTAS DA CGU

e DECRETO 8.241/2014

e LEI 8.666/93 e Alteragdes

e LEI 4.320/1964 (arts.68 e 69)

e DECRETO 200/1967 (arts. 74,77,78,80,81,83 e 84)

e DECRETO 5.355/2005

e DECRETO 6.370/2007

¢ PORTARIA 95/2002

e Portaria n° 41 MP,de 07 de marc¢o de 2005, e suas alteragdes (Portarias n° 01 MP
de 04 de janeiro de 2006 e Portaria n° 44 MP de 14 de margo de 2006);
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CAPIiTULO |
DO CONCEITO

Art. 1° A presente ordem interna objetiva detalhar os procedimentos relativos
a concessao, utilizacao e prestacdo de contas do cartdao de suprimento de fundos —
regime de adiantamento, visando esclarecer todas as etapas pertinentes ao uso do
recurso, evitando assim, erros e promovendo racionalizagdo do uso de tais valores.

Paragrafo unico: As despesas aqui contempladas deverao ser orientadas
pelos principios da economicidade, da impessoalidade, da moralidade, da eficiéncia e,
essencialmente, da motivagao dos gastos, devendo considerar uma gestao racional de
gastos do projeto.

Art. 2° O suprimento de fundos, também denominado de regime de
adiantamento, consiste na entrega de um cartdo de crédito ligado a conta corrente do
projeto ao qual o coordenador esta vinculado para realizagdo de despesas que, por sua
natureza e excepcionalidade, ndo possam ser subordinadas ao processo normal de
aplicacao, ou seja, ndo sao previsiveis e passiveis de aquisicao através de processo
licitatorio, selecao publica de fornecedores, dispensa, ou contratacdo direta, tal qual
regrada na Lei n° 8.666/93 e Decreto 8.241/2014.

Art. 3° O cartao de suprimento de fundos podera ser utilizado apenas para
despesas de pequeno vulto ou emergenciais, desde que caracterizada
cumulativamente a inexisténcia de cobertura contratual (contrato existente na
Fundacao), a eventualidade da contratagdo, a auséncia de previsao e a inocorréncia
de fracionamento da despesa.

§ 1° Entende-se como emergéncia aquela despesa que nao é passivel de
planejamento e que podera comprometer as atividades do projeto, caso néo seja
implementada de forma imediata. Portanto, tais despesas devem guardar direta relagao
com o objeto do projeto e devem ser detalhadamente justificadas.

§ 2° Conforme estipulado no art. 39 do Decreto n° 8241/2014, considera-se
de pequeno vulto as despesas, eventuais e pontuais, anualmente executadas, no
montante de até R$ 800,00 (oitocentos reais).
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CAPITULOII
DA IMPLEMENTAGAO

Art. 4° O presente cartdo de suprimento de fundos, - regime de
adiantamento, ndo sera implementado para convénios.

Art. 5° A solicitagdo do cartdo deve ser feita pelo coordenador do projeto ou
pelo coordenador adjunto por e-mail.

Art. 6° O custo de anuidade do cartdo sera suportado pelo projeto.

Art. 7° O limite mensal do cartdo de crédito sera fixado proporcionalmente
ao valor arrecadado no ano anterior, bem como as especificidades do projeto, e sera
definido pela direcdo da Fundacéo, ouvida a coordenacao.

Art. 8° Todas as despesas realizadas deverao obrigatoriamente possuir nota
fiscal eletrénica, recibo ou fatura em nome da Fundagdo que faz a geréncia do
respectivo projeto’e, se possivel, deverdo conter o nome do projeto.

Art. 9° E expressamente vedado o uso de recurso de suprimento de
fundos/adiantamento para pagamento de despesas com pessoal e encargos, servigos
de terceiros pessoa fisica, pagamento de bolsa de qualquer natureza e bebidas
alcoolicas.

Art. 10 Quando a despesa a ser implementada for caracterizada como
emergencial, o coordenador devera comunicar previamente a Fundagao, por qualquer
meio, a fim de se confirmar a impossibilidade de atender a necessidade por processo
licitatorio, selecao publica de fornecedores, dispensa, ou contratagao direta, bem como
qgue inexiste contrato vigente que viabilize a aquisicdo e/ou a realizagao do servigo.

! Fundagéao Delfim Mendes Silveira, CNPJ n° 03.703.102/0001-61, endereco Rua Lobo da Costa 447,
Cep: 96010-150.
Fundacgéao de Apoio Universitario, CNPJ 89.876.114/0001-03, endere¢o Rua Lobo da Costa 447, Cep:
96010-150
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DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 11 Mensalmente, na data do fechamento da fatura do cartdo (data
previamente informada pela Fundacédo) o coordenador devera apresentar todos os
documentos fiscais das despesas acompanhados das respectivas justificativas.

§ 1°: A equipe da Fundacéo ira realizar a conciliagdo dos documentos fiscais
com o extrato da fatura, justificativas e controle de rubrica, ficando a aprovagéo final
dos gastos apresentados de atribuigdo do Diretor-Presidente.

§ 2°: Inocorrendo a apresentacédo da prestacdo de contas mensal referida
no caput deste artigo, o cartdo sera imediatamente cancelado.

Art. 12 Despesas realizadas sem a devida justificativa ou que ndo guardarem
relacdo direta com objeto do projeto, serdo glosadas, cabendo ao coordenador do
projeto o ressarcimento imediato do valor indicado.

Paragrafo unico: Enquanto ndo regularizada a situagao prevista no caput
deste artigo, o cartdo sera suspenso.

Esta ordem de interna entra em vigor na presente data.

Pelotas, 27 de julho de 2020.

O SERPRO G
Assinado digitalmente por:

MARCO AURELIO ROMEU FERNANDES
CPF:/CNPJ Assinado em:
44328303015 27/07/2020

Sua autenticidade pode ser confirmada no en.de_reio H
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Prof. Marco Aurélio Romeu Fernandes
Diretor-Presidente
Fundacao de Apoio Universitario-FAU
Fundacgao Delfim Mendes Silveira-FDMS
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