Fundagﬁos

DEAPOIO A UFPEL

Ordem Interna n°® 04 de 20 de julho de 2020.

O Diretor-Presidente da Fundagao de Apoio Universitario-FAU e da Fundagdo Delfim Mendes
Silveira-FDMS, no uso de suas atribuicdes estatutarias, resolve:

CONSIDERANDO a necessidade ampliar a eficiéncia dos processos de Selecdo de Publica de
Fornecedores e licitagdes executados pela Fundagao;

CONSIDERANDO o interesse de incentivar seus colaboradores:

RESOLVE:

REGULAMENTAR o pagamento de gratificagdo de fungdo aos funcionarios que, devidamente habilitados,
atuem efetiva, como pregoeiros em processos de selecdo publica de fornecedores e de licitagbes na

modalidade pregéo, SRP e/outras que exijam a presenca de um profissional pregoeiro.

A presente gratificagdo ndo alcanca os colaboradores que j& exercem a fungdo de
comprador/pregoeiro junto as Fundagdes.

Para os fins desta Ordem Interna, a atividade de pregoeiro compreende todas as etapas e fases
necessarias para conduzir a Seleg&o Publica de Fornecedoresllicitagéo propriamente dita, que vai desde a
elaborag@o e publicagéo dos editais e termos de referéncia até a disputa e posterior adjudicacéo do objeto a
empresa vencedora para viabilizar as aquisicdes requisitadas pela gestdo da Fundagdo, bem como pelos
coordenadores dos instrumentos firmados para o desenvolvimento de programas e projetos de ensino,

pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao.

Para realizar o pregéo o funcionario deve estar formalmente capacitado, passando por uma
capacitagéo técnica e treinamentos especificos fornecidos pela Fundag&o.

E de responsabilidade do funcionario fornecer uma copia do seu certificado de habilitagdo de
pregoeiro ao departamento pessoal.

Fica estabelecido que a cada pregao realizado o funcionério tera uma gratificagao de R$100,00 (cem

reais), acrescido ao seu salario, devidamente indicado em seu contracheque, ao final do més.
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Esta gratificagéo sera devida apés a comunicagéo formal da chefia do empregado ao setor de RH

confirmando a realizagéo do numero de pregdes no més e autorizando o pagamento.
Esta gratificagdo nZo se incorpora, para nenhum fim, a seu salario.

Todas as etapas do processo de selegéo de fornecedores ou pregdo sdo de responsabilidade do
pregoeiro, que podera buscar auxilio e sanar duvidas junto ao departamento juridico das Fundacdes.

E de responsabilidade do empregado conduzir a Selegao Publica de Fornecedores/licitagdo desde a
elaboragao e publicagéo dos editais e termos de referéncia até a adjudicagdo do objeto a4 empresa vencedora,
receber a documentagéo das propostas e lances, analisar as questdes de aceitagéo, classificar e verificar a
habilitagéo de acordo com a proposta, cumprir com os prazos de acordo com procedimentos estabelecidos
pelo pregdo e demais atividades inerentes ao processo licitatério, discriminadas a seguir:

v Operar disputa em Sistema (Licitagdes-e e/ou Comprasnet);

v Elaborar os editais e termos de referéncia dos processos licitatérios e selecao publica de

fornecedores;
v Realizar o credenciamento dos interessados
v Receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital;
v Conduzir a sess&o plblica na internet;

v Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério;

v Dirigir a etapa de lances:

v Verificar e julgar as condigées de habilitag&o;

v Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando & autoridade competente quando
mantiver sua deciséo;

v Realizar a classificagao das ofertas, conjugadas as propostas e os lances

v Efetuar a negociagado do prego, visando a sua redugéo

v Registrar a decis@o motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

v Indicar o vencedor do certame;

v Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido
a autoridade superior e propor a homologagéo.

v Propor a autoridade competente a homologagéo, anulagéo ou revogacao do procedimento
licitatorio e participar da homologagéo de fornecedores, materiais e servicos;
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v Adjudicar o objeto ao licitante vencedor, se néo tiver havido manifestagéo de recorrer por

parte de algum licitante
v Elaborar a ata da sess&o publica

v Analisar os recursos eventualmente apresentados, reconsiderando o ato impugnado ou
promovendo o encaminhamento do processo instruido com a sua manifestagéo a decisdo da autoridade
competente

v Receber as propostas e lances e analisar questées de aceitabilidade, classificagéo e
habilitagéo, assim como a adjudicagao do contrato.

v Zelar pela transparéncia e bom senso nos atos praticados no Portal de Compras, devendo
sempre registrar no "Chat" e "Quadro de Avisos" qualquer agéo do certame

Esta ordem interna entra em vigor na presente data.

Pelotas, 20 de julho de 2020.

Prof. Marco Aurélio Romeu F nar]da
Diretor-Presidente Q
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